社員各位
2026年11月○日
総務部　○○

忘年会のご案内
晩秋の候、皆様にはますますご清祥のこととお喜び申し上げます。
本年も残すところわずかとなりました。日頃の感謝をこめて、下記のとおり忘年会を開催いたします。
ご多忙の折とは存じますが、ぜひご出席くださいますようお願い申し上げます。

記
	日時
	2026年12月○日(金)　18:30～20:30

	場所
	○○○(○○駅 徒歩3分)
住所:○○市○○町1-2-3

	会費
	4,000円(当日集めます)

	出欠
	12月○日(○)までに、幹事の○○までお知らせください



以上
- - - - - - - - - - - - - - - - - (切り取り線) - - - - - - - - - - - - - - - - -
忘年会に　　出席します　・　欠席します　(どちらかに○)
氏名(所属)　　　　　　　　　　　　　　　　　　




