研修報告書
人事部長　○○ ○○ 様
	提出日
	20XX年○月○日

	所属
	○○部 ○○課

	氏名
	○○ ○○　　　　印



	研修名
	○○研修

	日時
	20XX年○月○日(○)　○○:○○～○○:○○

	場所・講師
	○○研修センター / 講師 ○○ ○○ 氏

	研修の目的
	

	研修の内容
	1.
2.
3.

	学んだこと・感想
	

	今後の業務への活かし方
	






