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事 故 報 告 書
報告日　20XX年○月○日
	報告者
	製造部 第1課　○○ ○○

	発生日時
	20XX年○月○日(○)　午後2時30分ごろ

	発生場所
	第2工場 1階 梱包エリア

	事故の種類
	■ 人のけが　□ 物の破損　□ 交通事故　□ 火災　□ その他(　　　　)

	けがをした人・
けがの程度
	○○ ○○(梱包担当)　右手の人差し指の切り傷。工場の救急箱で手当てし、○○病院で3針縫った。休業なし

	事故の状況
	段ボールをカッターで開けていたとき、刃が箱の角で滑り、箱を押さえていた右手の指に当たった。カッターの刃は長く出した状態だった。

	原因
	・カッターの刃を必要以上に長く出していた
・刃の進む方向に手を置いていた
・作業台が狭く、箱が安定していなかった

	すぐにとった対応
	応急手当のあと、課長が病院に付き添った。作業はほかの担当者が引き継いだ。

	再発防止の対策
	・刃が自動で戻る安全カッターに切り替える(○月○日までに)
・作業手順書に「刃は1目盛りだけ出す」「刃の進む先に手を置かない」を追加する
・作業台を広いものに入れ替える







