
伝票番号

返品日

返品する会社

担当・連絡先

No 品名 規格・型番 数量 単位 単価(税抜) 金額(税抜) 返品の理由
元の納品書番号・

日付

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

0

0

0

返品の方法 代わりの品

受領印 確認 担当

返品伝票

・返品の前に、返品してよいか、送料はどちらが負担するかを取引先と決めておきます。

・この伝票は2部印刷し、1部を品物といっしょに送り、1部を控えにします。

小計

                         御中

もてなしお motenashio.com

下記のとおり返品いたします。

くわしい状況・お願い

・軽減税率(8%)の品物があるときや、消費税の計算方法が取引先とち

がうときは、税額を直接書きかえてください。

合計(税込)

消費税(10%)



記入例 伝票番号

返品日

返品する会社

担当・連絡先

No 品名 規格・型番 数量 単位 単価(税抜) 金額(税抜) 返品の理由
元の納品書番号・

日付

1 ドレッシング(ごま) 500ml 2 本 380 760 破損 N-4581 / 11月9日

2 ポン酢 1L 1 本 420 420 品ちがい N-4581 / 11月9日

3

4

5

6

7

8

9

10

1,180

118

1,298

返品の方法 代わりの品

受領印 確認 担当

返品伝票

・返品の前に、返品してよいか、送料はどちらが負担するかを取引先と決めておきます。

・この伝票は2部印刷し、1部を品物といっしょに送り、1部を控えにします。

山本 / 03-0000-0000

小計

株式会社みどり食品 御中

RT-2026-007

もてなしお motenashio.com

宅配便(着払い)で11/11に発送

令和8年11月10日

下記のとおり返品いたします。

くわしい状況・お願い

・軽減税率(8%)の品物があるときや、消費税の計算方法が取引先とち

がうときは、税額を直接書きかえてください。

カフェ ひだまり

次回の納品で同じ品をお願いします

合計(税込)

ごまドレッシング2本は、届いたときにキャップが割れていました(写真をメールでお送り

しています)。ポン酢は「ゆず」を注文しましたが、「すだち」が届きました。

消費税(10%)


