20XX年○月○日
○○株式会社
代表取締役　○○ ○○ 様
(通知する人)
○○株式会社
代表取締役　○○ ○○　印
業務委託契約解約通知書
　当社は、貴社との間で締結している下記の業務委託契約を、同契約書の定めにもとづき解約することといたしましたので、通知いたします。
記
	契約の名称
	業務委託契約(○○業務)

	契約日
	20XX年○月○日

	解約日
	20XX年○月○日

	解約の根拠
	業務委託契約書 第○条(中途解約)

	解約日までの業務と報酬
	(例)解約日までに完了した業務の報酬は、契約書の定めにより、20XX年○月○日までにお支払いします。

	返還・引き継ぎ
	(例)当社がお渡しした資料・データは、解約日までに返却または消去してください。


※ 長年のお取引への感謝を添える場合は、本文の最後に一文入れてもかまいません。
以上




