確　認　書
　○○○○(以下「甲」という)と○○○○(以下「乙」という)は、令和○年○月○日に行った打ち合わせにおいて、次の事項を確認した。
1．(例)乙は甲に対し、令和○年○月○日までに、○○の試作品を3点納品する。
2．(例)試作品の費用は、甲乙が別途締結した業務委託契約書の金額に含まれ、追加の費用は発生しない。
3．(例)試作品の仕様は、別紙「仕様書」(令和○年○月○日版)のとおりとする。
4．本確認書に定めのない事項は、甲乙が協議して定める。
　以上のとおり確認したことを証するため、本書を2通作成し、甲乙が記名押印のうえ、各1通を保有する。
令和○年○月○日
甲
住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
乙
住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印




