
令和○年○月○日 

株式会社○○○○ 

○○部 ○○ ○○ 様 

株式会社○○○○ 

作業責任者  ○○ ○○ 印 

作業完了報告書 

 下記のとおり、作業が完了しましたので、ご報告いたします。 

記 

工事(作業)名 ○○ビル 空調設備 点検・修理 

場所 ○○県○○市○○町 1-2-3 ○○ビル 3 階 

作業期間 令和○年○月○日 〜 令和○年○月○日 

作業内容 1. 空調機 4 台の点検 

2. 3 号機のファンモーター交換 

3. 試運転・動作確認 

結果 すべて正常に作動することを確認しました 

添付資料 作業写真(作業前・作業後)、点検記録表 

以上 

確認日 確認印 

  

 


