
活動報告書(月次) 

提出日 令和○年○月○日  報告者 ○○ ○○ 

報告先 ○○部 ○○部長 / ○○委員会 など 

対象期間 令和○年○月 1 日〜○月○日 

今月の目標 (例)新規の訪問先を 10 件ふやす 

■ 活動の記録 

日付 内容 結果 

   

   

   

   

   

   

   

 

目標に対する結

果 

(例)訪問 12 件(目標 10 件)。うち 2 件で見積もりの依頼あり 

気づいたこと・

課題 

 

来月の予定  

 


