
依頼番号

依頼日

部署・氏名 連絡先

品名・機器名 管理番号

メーカー・型式 製造番号

設置場所 購入日・保証

いつから 起きる頻度

エラー表示・音 いまの使用

修理の希望日 見積

立ち会い・入館 代わりの機器

受付日・受付者 修理予定日

原因 修理完了日

費用(税込) 担当者

依頼者確認 上長 受付

その他

もてなしお motenashio.com

■ 依頼する人

■ 修理してほしいもの

■ ご希望

修理の内容

            御中

修理依頼書

どんな症状か

修理が終わったら、依頼した人が動作を確かめて「依頼者確認」の欄に印をおします。

■ 受付・修理の記録(修理する側が記入)

■ 不具合の内容



記入例 依頼番号

依頼日

部署・氏名 連絡先

品名・機器名 管理番号

メーカー・型式 製造番号

設置場所 購入日・保証

いつから 起きる頻度

エラー表示・音 いまの使用

修理の希望日 見積

立ち会い・入館 代わりの機器

受付日・受付者 修理予定日

原因 修理完了日

費用(税込) 担当者

依頼者確認 上長 受付

冷房の運転をすると、10分ほどで止まり、室内機のランプが点滅する。止まったあとは送風だけになる。

運転中、室外機から「カタカタ」という音がする。

修理の前に見積がほしい

その他

もてなしお motenashio.com

製造部 第2工場 鈴木 健

令和8年11月9日

室外機のファンモーターを交換し、試運転で正常に動くことを確認した。

11/9 田村

■ 依頼する人

■ 修理してほしいもの

平成31年4月 / 保証期間は終了

昨年8月にも同じ症状で修理(ファンモーターの交換)をしていただいています。

1234567

内線 215 / 080-0000-0000

■ ご希望

平日8:30〜17:00(受付で入館証)

修理の内容

株式会社みらい設備サービス 御中

ランプが点滅、リモコンに「E6」

修理依頼書

どんな症状か

修理が終わったら、依頼した人が動作を確かめて「依頼者確認」の欄に印をおします。

○○電機 PA-P140

スポットクーラーを借りたい

■ 受付・修理の記録(修理する側が記入)

11/11

業務用エアコン(第2工場 2階)

38,500円

AC-12

室外機のファンモーターの不良

■ 不具合の内容

11月13日まで(作業場の温度が上がるため)

田村

第2工場 2階 組立室の天井

使用を止めている

R-2026-018

11月5日の朝から

11/11 10:00

運転するたびに毎回


