20XX年○月○日
株式会社○○○○
人事部長　○○ ○○ 様
○○大学 ○○学部
教授　○○ ○○　印
推　薦　書
　下記の者は、人物・学業ともに優れ、貴社の社員として適任であると認め、ここに推薦いたします。
記
	氏名
	○○ ○○(フリガナ ○○ ○○)

	生年月日
	20XX年○月○日

	所属
	○○大学 ○○学部 ○○学科 4年(20XX年3月 卒業見込み)

	推薦の理由
	(例)○○さんは、私のゼミで2年間、地域の商店街の活性化をテーマに研究を行いました。聞き取り調査では、30軒以上のお店を自ら訪ね、店主の方々の信頼を得て、率直な声を集めました。その結果をまとめた報告書は、商店街の会議でも活用されています。
　責任感が強く、周囲と協力しながら最後までやりとげる力をもっています。貴社においても、必ずや戦力となるものと確信し、ここに推薦いたします。


以上




