
コード 区分 会社名 住所 電話番号 担当者 メールアドレス 締め日 支払(入金)日
インボイス

登録番号
取引開始 備考

黄色のセルに入力します。インボイスの登録番号は「T」と13けたの数字で書きます。形がちがうとオレンジになります。

もてなしお motenashio.com

・登録番号は、国税庁の「インボイス制度 適格請求書発行事業者公表サイト」で、正しいかどうかを調べられます。

・振込先の口座などの大事な情報を書くときは、ファイルにパスワードをかけて保存しましょう。

取引先台帳(取引先一覧)



記入例

コード 区分 会社名 住所 電話番号 担当者 メールアドレス 締め日 支払(入金)日
インボイス

登録番号
取引開始 備考

C-001 得意先 株式会社さくら物産 東京都千代田区○○1-2-3 03-0000-0001 経理部 森 様 mori@example.co.jp 月末 翌月末 T1234567890123 2023/4 請求書はメールで

C-002 得意先 ひかり歯科クリニック 東京都新宿区○○4-5-6 03-0000-0002 院長 伊藤 様 info@example-dc.jp 20日 翌月10日 T2345678901234 2025/9

S-001 仕入先 株式会社みどり食品 埼玉県さいたま市○○7-8 048-000-0003 営業部 田中 様 tanaka@example-food.jp 月末 翌月20日 T3456789012345 2022/6 発注はFAX

S-002 仕入先 文具の通販(ネット) - - - - - カード払い T4567890123456 2024/1

G-001 外注先 デザイン事務所 あおば 神奈川県横浜市○○9-10 045-000-0004 代表 青木 様 aoki@example-design.jp 月末 翌月末 未登録 2026/4 登録なし

黄色のセルに入力します。インボイスの登録番号は「T」と13けたの数字で書きます。形がちがうとオレンジになります。

もてなしお motenashio.com

・登録番号は、国税庁の「インボイス制度 適格請求書発行事業者公表サイト」で、正しいかどうかを調べられます。

・振込先の口座などの大事な情報を書くときは、ファイルにパスワードをかけて保存しましょう。

取引先台帳(取引先一覧)


