
申請日

所属 氏名

住所

届け出の理由

適用する日 通勤の方法

区間 乗る駅・停留所 降りる駅・停留所 交通機関・路線
片道運賃

(円)

1か月定期代

(円)

片道の時間

(分)
備考

区間1

区間2

区間3

区間4

区間5

合計 0 0 0

片道の距離 車種・ナンバー 駐車場 □有  □無

任意保険 免許証 □確認済み

支給額

(会社記入)
承認 人事・総務 申請者

確認日

もてなしお motenashio.com

■ 電車・バスの経路(乗りかえごとに1行)

■ 自家用車・バイク・自転車で通勤する場合

上記のとおり届け出ます。記載した経路は、最も経済的で合理的な経路です。

■ 経路の説明・略図(自宅から最寄り駅までの道順、乗りかえなど)

備考

〒

1か月            円(□定期代  □距離による)

通勤経路届(通勤手当申請書)

保険会社:              満了日:     年   月   日

□入社  □転居(住所変更)  □経路の変更  □運賃の改定  □勤務地の変更  □その他

令和  年  月  日から

令和  年  月  日

□電車  □バス  □自家用車  □自転車  □徒歩



記入例 申請日

所属 氏名

住所

届け出の理由

適用する日 通勤の方法

区間 乗る駅・停留所 降りる駅・停留所 交通機関・路線
片道運賃

(円)

1か月定期代

(円)

片道の時間

(分)
備考

区間1 ○○三丁目 ○○駅前 ○○バス ○○線 230 9,850 12 IC運賃

区間2 ○○駅 △△駅 JR○○線 310 10,230 25 □□駅乗りかえ

区間3

区間4

区間5

合計 540 20,080 37

片道の距離 車種・ナンバー 駐車場 □有  □無

任意保険 免許証 □確認済み

支給額

(会社記入)
承認 人事・総務 申請者

確認日

もてなしお motenashio.com

■ 電車・バスの経路(乗りかえごとに1行)

■ 自家用車・バイク・自転車で通勤する場合

上記のとおり届け出ます。記載した経路は、最も経済的で合理的な経路です。

■ 経路の説明・略図(自宅から最寄り駅までの道順、乗りかえなど)

備考

自宅 →(徒歩3分)→ ○○三丁目バス停 →(○○バス 12分)→ ○○駅前 → JR○○線 →(□□駅で乗りかえ・25分)→ △△駅 →

(徒歩6分)→ 本社

※ 定期代は、乗りかえ案内サイトで調べた「通勤定期 1か月」の金額

〒123-4567  ○○県○○市○○町1-2-3  ○○マンション205

1か月            円(□定期代  □距離による)

通勤経路届(通勤手当申請書)

保険会社:              満了日:     年   月   日

□入社  ■転居(住所変更)  □経路の変更  □運賃の改定  □勤務地の変更  □その他

令和8年12月1日から

令和8年11月20日

鈴木 一郎

■電車  ■バス  □自家用車  □自転車  □徒歩

総務部


