
日付

天気・行事

支払方法 金額 件数 金種 枚数 金額

現金 10,000円 0

クレジットカード 5,000円 0

電子マネー 2,000円 0

QRコード決済 1,000円 0

商品券・その他 500円 0

売上合計 0 0 100円 0

客数 50円 0

客単価 10円 0

今日の目標 5円 0

目標の達成率 1円 0

0

0

0

0

0

店長 確認 締め担当

もてなしお motenashio.com

売上日報・レジ締め表

実際の現金(右の表から)

入金(両替・追加など)

現金の売上(上の表から)

左に支払方法ごとの売上、右に数えたお金の枚数を入れると、過不足(多い・少ない)が自動で出ます。

店舗

・お札と硬貨は、2人で数えるとまちがいが減ります。

・過不足が出たら、レシートの控えや返品・両替の記録を見直し、原因をメモ

します。

・釣り銭準備金は、毎日同じ金額にしておくと計算が楽です。

出金(小口の支払いなど)

過不足の計算

責任者

あるはずの現金(理論在高)

実際の現金

過不足(実際 − あるはず)

釣り銭準備金(朝に入れたお金)

レジの現金(金種ごとに数える)売上(支払方法ごと)

原因・メモ



年 月 12 月の目標

日 曜日 売上 客数 客単価 累計売上
目標までの残

り

累計の達成

率
メモ(天気・行事)

1 火

2 水

3 木

4 金

5 土

6 日

7 月

8 火

9 水

10 木

11 金

12 土

13 日

14 月

15 火

16 水

17 木

18 金

19 土

20 日

21 月

22 火

23 水

24 木

25 金

26 土

27 日

28 月

29 火

30 水

31 木

0 0 1日平均合計

年と月を入れると日付と曜日が出ます。毎日の売上と客数を入れると、累計・客単価・目標の達成率が出ます。

月間売上集計表

もてなしお motenashio.com

2026



記入例

日付

天気・行事

支払方法 金額 件数 金種 枚数 金額

現金 68,400 82 10,000円 5 50,000

クレジットカード 41,250 21 5,000円 6 30,000

電子マネー 23,900 30 2,000円 2 4,000

QRコード決済 18,200 19 1,000円 28 28,000

商品券・その他 1,000 1 500円 8 4,000

売上合計 152,750 153 100円 12 1,200

客数 153 50円 2 100

客単価 998 10円 1 10

今日の目標 150,000 5円 2 10

目標の達成率 102% 1円 0 0

117,320

50,000

68,400

1,080

117,320

117,320

0

店長 確認 締め担当

2026/12/12(土)

もてなしお motenashio.com

売上日報・レジ締め表

実際の現金(右の表から)

入金(両替・追加など)

過不足なし

現金の売上(上の表から) 出金1,080円は牛乳の買い足し(レシートあ

り)。

過不足なし。

左に支払方法ごとの売上、右に数えたお金の枚数を入れると、過不足(多い・少ない)が自動で出ます。

カフェ○○ 駅前店店舗

・お札と硬貨は、2人で数えるとまちがいが減ります。

・過不足が出たら、レシートの控えや返品・両替の記録を見直し、原因をメモ

します。

・釣り銭準備金は、毎日同じ金額にしておくと計算が楽です。

出金(小口の支払いなど)

過不足の計算

晴れ・駅前でイベント 責任者

あるはずの現金(理論在高)

店長 山田

実際の現金

過不足(実際 − あるはず)

釣り銭準備金(朝に入れたお金)

レジの現金(金種ごとに数える)売上(支払方法ごと)

原因・メモ



記入

例

年 月 12 月の目標

日 曜日 売上 客数 客単価 累計売上
目標までの残

り

累計の達成

率
メモ(天気・行事)

1 火 93,500 110 850 93,500 3,506,500 3%

2 水 104,400 116 900 197,900 3,402,100 5%

3 木 98,600 116 850 296,500 3,303,500 8% 雨

4 金 87,120 99 880 383,620 3,216,380 11%

5 土 123,250 145 850 506,870 3,093,130 14%

6 日 136,000 160 850 642,870 2,957,130 18%

7 月 101,200 115 880 744,070 2,855,930 21%

8 火 105,300 117 900 849,370 2,750,630 24%

9 水 91,800 102 900 941,170 2,658,830 26% 雨

10 木 85,500 95 900 1,026,670 2,573,330 29%

11 金 87,120 99 880 1,113,790 2,486,210 31%

12 土 127,920 156 820 1,241,710 2,358,290 34% イベント

13 日 127,100 155 820 1,368,810 2,231,190 38%

14 月 86,400 96 900 1,455,210 2,144,790 40%

15 火 99,220 121 820 1,554,430 2,045,570 43%

16 水

17 木

18 金

19 土

20 日

21 月

22 火

23 水

24 木

25 金

26 土

27 日

28 月

29 火

30 水

31 木

1,554,430 1802 863 1日平均 103,629

3,600,000

合計

年と月を入れると日付と曜日が出ます。毎日の売上と客数を入れると、累計・客単価・目標の達成率が出ます。

月間売上集計表

もてなしお motenashio.com

2026


